
クラウド型ワークフローシステム
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ご提案資料



ワークフローシステムとは
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稟議書や経費申請書、精算書などを指定した回付先に
回してオンラインで業務処理を行うシステムです。

★申請から決裁の期間短縮、ペーパーレス化による意思決定の迅速化

★記入、計算、集計、コピー等の作業時間の短縮による事務作業の効率
化・正確化

★業務プロセスの標準化や決裁履歴の保存による内部統制の強化

ワークフローシステムの導入効果



ハードウェアの購入やOSのライセンスなどは一切不要です。
Streamlineで必要なのはアクセスする端末（PCやモバイル端末）だけ。
申請や承認操作はもちろん、ワークフローの構築もすべてブラウザ上で行えます。

「Streamline（ストリームライン）」とは
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100％クラウド型のワークフローシステム

国内外で1000社を超える導入実績！

こんなお客様におすすめです。

小さな会社から数千人の大企業や上場企業まで、また教育機関や自治体でも導
入されています。発売から5年間で1000社を超える企業様への導入を達成。

・稟議や各種申請、精算業務を紙やメールで行っている企業・団体様。
・Faxや社内便で拠点間の書類のやり取りを行っている企業・団体様。



Streamlineの特長
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今まで使っていた書式をその
まま利用できるので導入のた
めの特別な教育は必要ありま
せん。
ユーザーの業務変更の負荷
を最小限に抑えられます。

使い慣れた帳票をそのまま運用できます。

各種の業務をStreamlineに集約
できるので、ユーザーは
Streamlineにアクセスするだけで
社内での業務申請のほとんどが
可能になります。
システム毎のID、PW管理は不要
です。

Streamlineで申請の際に添付
した領収書や請求書等のPDF
ファイルに自動でタイムスタン
プを付与して保存されるので、
原本の保管は必要ありません。

電子帳簿保存法に対応 （オプション機能）
領収書や請求書は添付申請後に廃棄可能です。

申請データはPDFやCSVデー
タでの出力はもちろん、
APIを利用すれば外部システ
ムからの自動申請やメールで
の申請、外部システムへの承
認済みデータの連携など既存
システムとの統合を容易に実
現します。

豊富な外部連携機能をご用意

Streamline
外部

システム

Streamline

稟議書から経費精算まで各種業務への
入り口を1つにまとめます。

電子稟議

経費申請

経費精算

勤怠申請

○○申請

××申請

※別途タイムスタンプオプションの契約が必要。
※所管税務書への電子帳簿保存の承認申請が必要です。
※タイムスタンプはセイコーソリューションズ社より提供。

CSV

JSON
(API)

PDF



主な機能のご紹介
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申請書作成
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自社で利用している帳票レイアウトを
そのまま運用できるので特別な教育は不要です。

カテゴリ化されたなかから選択し
て新規作成します。

ワークフローシステム導入の件

Streamline

必要事項を入力して「申請」ボタ
ンをクリックするだけの簡単操作。

新規作成だけでなく、過去申請した書類をコピーして作成することも可能です。



ユーザー入力補助
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申請者が短時間で正確に書類を作成するための
様々な入力補助機能をご紹介します。

マスタに登録したデータから入力
時に値をサジェスト表示。

金額や数量は自動計算（四則演
算）を設定できます。

親項目の内容で絞りこんだデー
タから選択肢を表示。

親項目

所属、申請者名などはログインユー
ザーの情報を自動取得。申請日も申
請日付を自動で取得します。



添付資料
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添付資料の種類
①PCや自社サーバー上のローカルファイル
②Streamline上の申請書
③URL（製品Webサイトなどの参考URL）
④Google Drive（Google Apps利用企業）

添付ファイルの制限

1ファイルあたり10MB まで
1申請あたり50MB まで
ファイル種類に制限はございません。

補足資料の添付ができます。



各種通知機能
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申請時や承認時に適宜登録されたユーザーのメール
アドレスに通知を送ります。



決裁（承認、否認、差し戻し）
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承認者は「承認」「否認」「差し戻し」ボタンで簡単決裁。
次の承認者へ自動的に回付されます。

必要な資料が不足してい
る場合は追加で資料を添
付することもできます。

補足情報や業務メモはコメント
欄を利用してコミュニケーショ

ンを行えます。

難しい操作は不要です。
色分けされた決裁ボタンをクリッ
クするだけで処理を完了できます。



回覧（確認）
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関係者に申請書を「回覧」する機能です。
「確認した」ボタンを押下すると日時が記録されるので業務
連絡等にもご利用いただけます。

「確認した」ボタンで回覧
した日時が記録されます。

補足情報や業務メモはコメント
欄を利用してコミュニケーショ

ンを行えます。



捺印と自動採番
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申請や承認時に日付入りのデータ印が自動で捺印されます。
独自体系の管理番号、決裁番号を付番することも可能です。

申請時・承認時には自動でデー
タ印が捺印されます。

※捺印欄は外すこともできます。

自社独自の番号体系の採
番ができます。



書類検索機能
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自社独自の番号体系の採
番ができます。

絞り込んだ条件で申請書のCSV
データを出力することもできます。

フォーマットや申請日、申請書番号、キーワードなど様々な条
件で書類データの検索ができます。



PDF出力
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Streamlineで作成した各書類はPDFでの出力が可能です。

いつ誰が承認したか、その時のコ
メントなどの承認履歴（証跡）も

出力できます。



管理者機能のご紹介
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フォーマット作成機能
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入力項目をドラッグ＆ドロップするだけで
簡単に入力フォーマットが作成できます

【フォーマットの作成方法】
・テンプレート申請書（約100種類）を自社用に修正して利用
・既存の紙帳票やExcelを画像化して作成
・ゼロから新しくフォーマットを作成

直感的な操作で簡単にフォーマットが作れます。



ルート設定機能
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①管理者事前定義ルート ②申請時手動設定ルート

お客様の業務に合わせて柔軟なルートの設定が可能です。
以下のどちらの方法でも設定可能です。

【対象ルート機能】
・共用ルート（ルート・ステップ変更不可）
・専用ルート

システム管理者が事前に組織別や金額条件のルート
を定義しておくことで、申請者はルート設定を意識する
ことなく申請でき、自動的にワークフローが流れます。

【対象ルート機能】
・共用ルート（ルート・ステップ変更可）
・都度指定

申請者もしくは途中の承認者が回付ルートの設定を行
います。組織変更が頻繁に行われるような比較的規模
の大きな組織での利用に向いています。



ルート設定機能（ステップ設定）
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各

複数承認者が設定されていた場合に
「全員の承認」「1人の処理」「承認比率」で
ステップ完了条件を指定できます。

承認者設定 閲覧者設定



組織とユーザーの管理機能
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組織や役職を作成することで、回付ルートへの役職設定や
申請書の閲覧権限を組織別に制御することが可能になります。

組織情報ペイン

ユーザー情報ペイン

・組織・役職情報の追加/更新/削除
・ユーザー情報の追加/更新/削除
・ユーザー情報の一括登録（タブ区切りデータ）
・ユーザー情報のダウンロード などが行えます。



マスタ管理機能
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取引先マスタや商品、住所マスタ等、各種名称マスタ等
複数のフォーマットで共通の選択肢を管理します。

数万件のマスタデータも登録可能です。

※数千件を超える場合はカテゴリ等の親マ
スタを利用することで高速化できます。



申請書管理
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Streamline上で作成されたすべての書類データを管理しています。
ユーザーからの問い合わせにも即座に対応可能です。

検索機能は一般向けの
書類検索機能と同様。



各種セキュリティ設定
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各種のアクセス制御機能でセキュリティ対策も万全です。

自社ネットワークからのみ接続を許可する
ことでセキュリティを高められます。

不正ログイン対策としてパスワードの間違い回数
制限をすることで、指定回数以上のログイン失敗
でアカウントをロックします。



言語・タイムゾーン設定
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言語は日本語/英語、タイムゾーンは180か国設定可能

会社全体でのデフォルト言語設定と
ユーザー別の言語設定が可能です。

管理者機能は日本語のみのご提供となります。

会社全体でのデフォルトタイムゾー
ンとユーザー別のタイムゾーンの設
定が可能です。



外部連携機能のご紹介
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外部連携機能（データ連携）
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外部システム

Request: HTTP GET / POST
Response: JSON形式

申請API
承認API

申請書リスト取得API
申請書データ取得API

Streamline API を利用することで外部システムとの連携が可能です。
APIはREST形式で提供されます。



外部連携機能（シングルサインオン）
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StreamlineではOpenID ConnectおよびSAMLを利用した
シングルサインオンに対応しています。
各種IDP製品やGoogle Apps、Office365とのSSOが可能です。

Office365とのSSO例 Google AppsとのSSO例



マルチデバイス対応
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Streamlineはパソコンはもちろん各種スマートフォン、タブレットから
ご利用いただけます。

Windows PC/ Mac / Android / iOS等のブラウザでご利用いただけます。



機能一覧
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申請
-申請書作成
-添付ファイル
-申請
-状況確認
-通知
-PDF出力
-ルートの指定

決裁（承認、否認、差し戻し）
-申請書編集
-添付ファイル
-承認、否認、差し戻し
-通知
-PDF出力
-ルートの変更

回覧
-確認
-通知
-PDF出力

書類検索
-検索条件
-CSVデータダウンロード

代理設定
-代理申請
-代理承認

申請フォーマットの設定
-フォーマットエディタ
-テンプレート取込み
-背景画像フォーマット
-自動採番の設定

組織とユーザーの設定
-組織設定、役職設定
-ユーザー登録

ルートの設定
-ルートの設定
-承認ステップ設定
-条件分岐ルート設定

マスターの管理
-登録、アップロード
-フォーマットでの設定方法

申請書管理
-社内の申請状況の確認
- CSVデータダウンロード

IPアドレス制限
-指定端末許可オプション

パスワード設定
-桁数設定
-有効期限
-指定回数間違いロックアウト

シングルサインオン設定
-Google Apps for Work
- Microsoft Office 365（AzureAD）

各種API
-申請書データDL API
無料サンプル：Google Apps Script
無料サンプル：Windows bat /Java

-申請書作成API
-資料添付API
-承認API
-申請リスト取得API
-申請書取得API

メール申請
サンプル:受信FAXから自動申請

申請書データアーカイブ

ユーザー機能 管理者機能 セキュリティ機能

外部システム連携


